
Ablauf zu allgemeinen Punkten und zu den Dokumenten 

1. Die Seitenleiste kann minimiert werden. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Wenn Sie auf „Personal“ klicken, können Sie auf Ihr 
Dashboard zugreifen. Dies können Sie über das gezeigte Symbol personalisieren. 

 

 

3. Und über den kleinen Stern können Sie eine beliebige Seite als Startseite markieren. 
4. Auf dem Dashboard oder unter dem Punkt „Abrechnungen“ können Sie Ihre Lohnze琀琀el 

einsehen. 
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5. Ihre Lohnabrechnungen können über das markierte Symbol als PDF-Datei geö昀昀net und 
heruntergeladen oder ausgedruckt werden. Das Dokument ö昀昀net sich in einem neuen Tab. 
Um zurückzukommen, müssen Sie lediglich das Browserfenster wechseln. 

 

Passwortänderung 

Unter dem Punkt „Verwaltung“ und dem Unterpunkt „Account“ können Sie ein neues Passwort 
vergeben (Passwortrichtlinien beachten). Speichern nicht vergessen. 

 

5. 



Abmelden 

1. Sie klicken zuerst auf „Sons琀椀ges“ und dann auf den Bu琀琀on „Logout“. 
2. Danach gelangen Sie automa琀椀sch wieder in den Anmeldebereich. 
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